
DESCRIZIONE DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

UFFICIO E RESPONSABILE 

DEL PROVVEDIMENTO 

FINALE (OVE DIVERSO)

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

TERMINE PER LA 

CONCLUSIONE 

DEL 

PROCEDIMENTO

DOCUMENTI DA 

ALLEGARE E 

MODULISTICA 

NECESSARIA

UFFICIO DOVE 

RIVOLGERSI PER 

INFORMAZIONI

ORARI DELL'UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

UFFICIO DOVE 

CONSEGNARE L'ISTANZA
ORARI DELL'UFFICIO

RECAPITO TELEFONICO E 

INDIRIZZO DI POSTA 

ELETTRONICA

art. 35, c. 1, lett. a del d.lgs.vo 

33/2013

art. 35, c. 1, lett. f del 

d.lgs.vo 33/2013

Rilascio tessera iscrizione 

bibliotecaria provinciale
Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

035906370                     

biblioteca@                      

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni modulo iscrizione
Biblioteca Comunale           

Via Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

035906370               

biblioteca@                       

comune.bottanuco.bg.it

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII  

035906370 

comune.bottanuco                  

@postecert.it

Rilascio autorizzazione ad 

utilizzo Internet per minori
Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

035906370                     

biblioteca@                      

comune.bottanuco.bg.it

3 giorni dalla 

richiesta

Modulo di richiesta e 

fotocopia della carta 

d'identità del genitore

Biblioteca Comunale           

Via Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

035906370               

biblioteca@                       

comune.bottanuco.bg.it

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII  

035906370 

comune.bottanuco                  

@postecert.it

Rilascio autorizzazione per 

utilizzo sale
Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

Segreteria Comunale - 

Pagnoncelli Giuseppina

035906637                      

segreteria@                      

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni Richiesta formale 
Segreteria Comunale            

P. zza San Vittore, 1

Da lunedì a venerdì:                     

8.30 - 12.30;                                

Giovedì: 15.00 - 18.30

035907191            

segreteria@                    

comune.bottanuco.bg.it

Ufficio Protocollo                           

P. zza San Vittore, 1

Da lunedì a venerdì:                     

8.30 - 12.30;                                

Giovedì: 15.00 - 18.30

 035/906637   

comune.bottanuco       

@postecert.it

Rilascio autorizzazione per 

presa visione documenti o 

fotografie

Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

Segreteria Comunale - 

Pagnoncelli Giuseppina

035906637                      

segreteria@                      

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni Richiesta formale 
Biblioteca Comunale           

Via Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

035906370               

biblioteca@                       

comune.bottanuco.bg.it

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII  

035906370 

comune.bottanuco                  

@postecert.it

Compilazione statistiche 

provinciali
Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

035906370                         

biblioteca@                         

comune.bottanuco.bg.it

15 giorni

Iscrizione al servizio di 

newsletter
Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

035906370                     

biblioteca@                      

comune.bottanuco.bg.it

immediato Richiesta formale 
Biblioteca Comunale           

Via Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

035906370               

biblioteca@                       

comune.bottanuco.bg.it

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII 

Martedì: 14,30/18,00  

Mercoledì e Venerdi: 

9,00/12,00 - 14,30/18,00 

Giovedì: 14,30 /20,00  

Sabato:                      

9,00/12,00 e 14,30/17,00

Biblioteca Comunale Via 

Papa Giovanni XXIII  

035906370 

comune.bottanuco                  

@postecert.it

Provvedimento di 

sospensione della tessera 

bibliotecaria

Pagnoncelli Elena

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

035906370                     

biblioteca@                      

comune.bottanuco.bg.it

immediato

art. 35, c. 1, lett. c del d.lgs.vo 33/2013

PER PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE

art. 35, c. 1, lett. d del d.lgs.vo 33/2013

INFORMAZIONI SUI SERVIZI E PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI BOTTANUCO

PER CIASCUN TIPO DI PROCEDIMENTO

SERVIZIO BIBLIOTECA



Compilazione e 

aggiornamenti dati per 

Associazione Mosaico 

Pagnoncelli Elena 

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

Responsabile di segreteria - 

Pagnoncelli Giuseppina

035906637                      

segreteria@                      

comune.bottanuco.bg.it

30 giorni

Gestione Servizio Civile Pagnoncelli Elena 

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

Responsabile di segreteria - 

Pagnoncelli Giuseppina

035906637                      

segreteria@                      

comune.bottanuco.bg.it

come da 

convenzione

Revisione patrimonio 

librario con procedura di 

scarto

Pagnoncelli Elena 

035906370                            

biblioteca@              

comune.bottanuco.bg.it

Responsabile di segreteria - 

Pagnoncelli Giuseppina

035906637                      

segreteria@                      

comune.bottanuco.bg.it

6 mesi


